
 
แผนการสอน Course  Syllabus 
ภาคเรียนที ่ 1    ปีการศึกษา   2560  

 
1. รายวชิา      คอมพิวเตอร์เบ้ืองตน้                  รหัสวชิา            ง20241              ระดับช้ัน      ม.1 
    จ านวนหน่วยกติ       1     หน่วยกติ  จ านวนช่ัวโมงเรียน         40      ชม. /ภาคเรียน  
 
2. กลุ่มสาระการเรียนรู้        การงานอาชีพและเทคโนโลยี             ผู้สอน           นางขนิษฐา  โพธิเวชกุล  
 
3. ค าอธิบายรายวชิา 
  ศึกษาการใชง้านคอมพิวเตอร์เบ้ืองตน้  การติดต่อส่ือสารผา่นทางระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์  และ
การพิมพส์ัมผสั 
 ปฏิบติัการใชค้อมพิวเตอร์อยา่งถูกตอ้ง    ติดต่อส่ือสารผา่นทางระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์  ไดแ้ก่  
การใช้โปรแกรมเว็บบราวเซอร์  การสืบคน้ขอ้มูล  ไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์  และพิมพ์สัมผสัได้ถูกตอ้ง
คล่องแคล่ว 
 เพื่อให้ผูเ้รียนมีทกัษะในการใช้งานคอมพิวเตอร์  มุ่งมัน่ในการหาความรู้  มีความอดทน  และมี 
เจตคติท่ีดีต่อการใชค้อมพิวเตอร์ในทางสร้างสรรค ์
 

4. ตัวช้ีวดั/ผลการเรียนรู้ 
 

1. ปฏิบติัการเปิด - ปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์อยา่งถูกตอ้ง 
2. ใชง้านโปรแกรมระบบปฏิบติัการ Windows 
3. ใชง้านไฟลแ์ละโฟลเดอร์อยา่งเหมาะสม 
4. ปฏิบติัการบนัทึกขอ้มูล 
5. ใชง้านโปรแกรมเวบ็บราวเซอร์ 
6. ปฏิบติัการสืบคน้ขอ้มูล 
7. ใชง้านไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์ 
8. อธิบายหลกัการพิมพส์ัมผสั 
9. ปฏิบติัการพิมพส์ัมผสั 

 



5. โครงสร้างรายวชิา 
 

ล าดับ 

ที่ 
ช่ือหน่วยการเรียนรู้ ผลการเรียนรู้ สาระการเรียนรู้ 

เวลา 

(ช่ัวโมง) 

น า้หนัก 

คะแนน 

( 100 ) 

1 การใชง้าน

คอมพิวเตอร์

เบ้ืองตน้ 

ขอ้ 1-4 - การเปิด-ปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
- การใชง้านโปรแกรม
ระบบปฏิบติัการ Windows 

- การจดัการไฟลแ์ละโฟลเดอร์ 
- การบนัทึกขอ้มูล เช่น 
 บนัทึกลงเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
 บนัทึกลงแผน่ CD 
 บนัทึกผา่นระบบเครือข่าย

คอมพิวเตอร์ 
 ฯลฯ 

4 10 

2 การติดต่อส่ือสาร

ผา่นทางเครือข่าย

คอมพิวเตอร์ 

ขอ้ 5-7 

 

- การใชง้านโปรแกรมเวบ็บราวเซอร์ 
- การสืบคน้ขอ้มูล 
- ไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์ 

14 20 

สอบกลางภาค ขอ้ 1-7 2 10 

3 การพิมพส์ัมผสั ขอ้ 8-9 - หลกัการพิมพส์ัมผสั 
- ปฏิบติัการพิมพส์ัมผสั 

19 40 

สอบปลายภาค ขอ้ 1-9 1 20 

รวมทั้งส้ิน 40 100 

 
 
 
 
 



6. การวดัและประเมินผลการเรียนรู้ 
 

หน่วยที่ รายการประเมิน คะแนน 
1 สอบปฏิบติั 10 
2 สอบปฏิบติั 10 
 แบบฝึกหดั 10 

สอบกลางภาค 10 
3 สอบปฏิบติั 40 

สอบปลายภาค 20 
รวม 100 

 

7. งานทีม่อบหมายให้นักเรียนปฏิบัติกจิกรรมการเรียนรู้ 
 

ที่ หน่วยการเรียนรู้ที่ งานทีม่อบหมาย คะแนนเต็ม วนั เดือน ปี 
ทีก่ าหนดส่ง 

- - - - - 
 
8. หนังสือ/เอกสารทีใ่ช้ประกอบการจัดกระบวนการเรียนรู้ 
 

ที่ หนังสือ/เอกสาร/บทความ ผู้แต่ง/ผู้จัดท า 
- - - 

 
9. ส่ือ/แหล่งเรียนรู้ 
 

ที่ ส่ือ/แหล่งเรียนรู้ ข้อมูล/แหล่งการเรียนรู้ 
1 แผน่พิมพส์ัมผสัไทย-องักฤษ - 
2 เวบ็ไซต ์google www.google.co.th 

 
 
 
 
 
 



10. การจัดการเรียนรู้ 
  

สัปดาห์
ที ่ 

วนั  เดือน  ปี สาระการเรียนรู้ เวลา/ช่ัวโมง หมายเหตุ 

1 15 – 19  พ.ค. 2560 - การเปิด-ปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
- การใชง้านโปรแกรม
ระบบปฏิบติัการ Windows 

- การจดัการไฟลแ์ละโฟลเดอร์ 

2  

2 22 – 26 พ.ค. 2560 - การบนัทึกขอ้มูล เช่น 
 บนัทึกลงเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
 บนัทึกลงแผน่ CD 
 บนัทึกผา่นระบบเครือข่าย

คอมพิวเตอร์ 

2  

3 – 4  29 พ.ค. – 9 มิ.ย. 2560 การใชง้านโปรแกรมเวบ็บราวเซอร์ 4  
5 – 6   12 – 23 มิ.ย. 2560 การสืบคน้ขอ้มูล 4  
7 – 9  26 มิ.ย. – 14 ก.ค. 2560 ไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์ 6  

10 17 – 21 ก.ค. 2560 สอบกลางภาค 2  
11 24 – 28 ก.ค. 2560 หลกัการพิมพส์ัมผสั 2  

12 – 20 31 ก.ค. – 29 ก.ย. 2560 ปฏิบติัการพิมพส์ัมผสั 17  
20 25 – 29 ก.ย. 2560 สอบปลายภาค 1  

 
 
 

ลงช่ือ................................................ผูส้อน 
(นางขนิษฐา  โพธิเวชกุล) 

ต าแหน่งครู  วทิยฐานะช านาญการ 
 
 
 
 
 
 



 
แผนการสอน Course  Syllabus 
ภาคเรียนที ่ 1    ปีการศึกษา   2560 

 
1. รายวชิา      คอมพิวเตอร์ในงานธุรกิจ 1                  รหัสวชิา            ง20250              ระดับช้ัน      ม.5 
    จ านวนหน่วยกติ       2     หน่วยกติ  จ านวนช่ัวโมงเรียน         80      ชม. /ภาคเรียน  
 
2. กลุ่มสาระการเรียนรู้        การงานอาชีพและเทคโนโลยี             ผู้สอน           นางขนิษฐา  โพธิเวชกุล  
 
3. ค าอธิบายรายวชิา 
  ปฏิบัติการใช้งานคอมพิวเตอร์เบ้ืองต้น ติดต่อส่ือสาร  ค้นหาข้อมูลและความรู้ผ่านเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต ใช้งานโปรแกรมประมวลค าสร้างรูปเล่มรายงาน จดหมายเวียน เกียรติบตัร นามบตัร แผน่พบั 
แบบฟอร์ม จดหมาย หนงัสือราชการ และแบบทดสอบได ้
 

4. ตัวช้ีวดั/ผลการเรียนรู้ 
 

1. ใชง้านคอมพิวเตอร์เบ้ืองตน้ได ้
2. ติดต่อส่ือสาร  คน้หาขอ้มูลและความรู้ผา่นเครือข่ายอินเทอร์เน็ตได ้
3. ปฏิบติัการสร้างรูปเล่มรายงานได ้
4. ปฏิบติัการสร้างจดหมายเวยีนได ้
5. ปฏิบติัการสร้างเกียรติบตัรได ้
6. ปฏิบติัการสร้างนามบตัรได ้
7. ปฏิบติัการสร้างแผน่พบัได ้
8. ปฏิบติัการสร้างแบบฟอร์มได ้
9. ปฏิบติัการสร้างจดหมายได ้
10. ปฏิบติัการสร้างหนงัสือราชการได ้
11. ปฏิบติัการสร้างแบบทดสอบได ้

 
 
 
 



5. โครงสร้างรายวชิา 
 

ล าดับ 

ที่ 
ช่ือหน่วยการเรียนรู้ 

ผลการ

เรียนรู้ 
สาระการเรียนรู้ 

เวลา 

(ช่ัวโมง) 

น า้หนัก 

คะแนน 

( 100 ) 

1 การใชง้านคอมพิวเตอร์

เบ้ืองตน้ 

ขอ้ 1  การใชง้านคอมพิวเตอร์เบ้ืองตน้ 
- การเปิด-ปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
- การใชง้านโปรแกรม
ระบบปฏิบติัการ Windows 

- การจดัการไฟลแ์ละโฟลเดอร์ 
- การบนัทึกขอ้มูล เช่น 
 บนัทึกลงเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
 บนัทึกลงแผน่ CD 
 บนัทึกผา่นระบบเครือข่าย

คอมพิวเตอร์ 
 ฯลฯ 

- การบ ารุงดูแลเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

8 10 

2 การติดต่อส่ือสาร  

คน้หาขอ้มูลและความรู้

ผา่นเครือข่าย

อินเทอร์เน็ต 

ขอ้ 2  การติดต่อส่ือสาร  คน้หาขอ้มูลและ
ความรู้ผา่นเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
- รู้จกัอินเทอร์เน็ต 
- การติดต่อส่ือสารผา่นเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต 

- การคน้หาขอ้มูลความรู้ผา่นเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต 

- คุณธรรมและจริยธรรมในการใช้
อินเทอร์เน็ต 

8 20 

3 การใชง้านโปรแกรม

ประมวลค า 

ขอ้ 3 2. การใชง้านโปรแกรมประมวลค า 
- การสร้างรูปเล่มรายงาน 20 10 

สอบกลางภาค ขอ้ 1-3 4 10 



ล าดับ 

ที่ 
ช่ือหน่วยการเรียนรู้ 

ผลการ

เรียนรู้ 
สาระการเรียนรู้ 

เวลา 

(ช่ัวโมง) 

น า้หนัก 

คะแนน 

( 100 ) 

3 การใชง้านโปรแกรม

ประมวลค า 

ขอ้ 4-11 3. การใชง้านโปรแกรมประมวลค า 
- จดหมายเวยีน 
- เกียรติบตัร 
- นามบตัร 
- แผน่พบั 
- แบบฟอร์ม 
- จดหมาย 
- หนงัสือราชการ 
- แบบทดสอบ เช่น 

 สมการคณิตศาสตร์ 
 แบบทดสอบคอมพิวเตอร์ 
 ฯลฯ 

39 30 

สอบปลายภาค ขอ้ 1-11 1 20 

รวมทั้งส้ิน 80 100 

 
6. การวดัและประเมินผลการเรียนรู้ 
 

หน่วยที่ รายการประเมิน คะแนน 
1 สอบปฏิบติั 10 
2 แบบฝึกหดั 5 
 สอบปฏิบติั 5 

3 ช้ินงาน 10 
สอบกลางภาค 10 

3 ช้ินงาน 40 
สอบปลายภาค 20 
รวม 100 

 



7. งานทีม่อบหมายให้นักเรียนปฏิบัติกจิกรรมการเรียนรู้ 
 

ที่ หน่วยการเรียนรู้ที่ งานทีม่อบหมาย คะแนนเต็ม วนั เดือน ปี 
ทีก่ าหนดส่ง 

1 3. การใชง้านโปรแกรม
ประมวลค า 

ท ารายงานเร่ืองคอมพิวเตอร์
เบ้ืองตน้ 

10 10 – 14 ก.ค. 2560 

2 3. การใชง้านโปรแกรม
ประมวลค า 

สร้างเกียรติบตัร 5 31 ก.ค. – 4 ส.ค. 2560 

3 3. การใชง้านโปรแกรม
ประมวลค า 

สร้างนามบตัรตนเอง 5 31 ก.ค. – 4 ส.ค. 2560 

4 3. การใชง้านโปรแกรม
ประมวลค า 

ท าแผน่พบั 5 7 – 11 ส.ค. 2560 

5 3. การใชง้านโปรแกรม
ประมวลค า 

สร้างแบบฟอร์ม 5 14 – 18 ส.ค. 2560 

6 3. การใชง้านโปรแกรม
ประมวลค า 

สร้างจดหมาย 5 14 – 18 ส.ค. 2560 

7 3. การใชง้านโปรแกรม
ประมวลค า 

ท าหนงัสือราชการ 10 11 – 15 ก.ย. 2560 

8 3. การใชง้านโปรแกรม
ประมวลค า 

สร้างแบบทดสอบ 5 18 – 22 ก.ย. 2560 

 
8. หนังสือ/เอกสารทีใ่ช้ประกอบการจัดกระบวนการเรียนรู้ 
 

ที่ หนังสือ/เอกสาร/บทความ ผู้แต่ง/ผู้จัดท า 
1 เอกสารประกอบการเรียนวชิาคอมพิวเตอร์ในงานธุรกิจ 1 นางขนิษฐา  โพธิเวชกุล 

 
9. ส่ือ/แหล่งเรียนรู้ 
 

ที่ ส่ือ/แหล่งเรียนรู้ ข้อมูล/แหล่งการเรียนรู้ 
1   

 
 
 



10.  การจัดการเรียนรู้ 
  

สัปดาห์
ที ่ 

วนั  เดือน  ปี สาระการเรียนรู้ เวลา/ช่ัวโมง หมายเหตุ 

1   15 – 19 พ.ค. 2560  การใชง้านคอมพิวเตอร์เบ้ืองตน้ 
- การเปิด-ปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
- การใชง้านโปรแกรม
ระบบปฏิบติัการ Windows 

- การจดัการไฟลแ์ละโฟลเดอร์ 
- การบนัทึกขอ้มูล เช่น 
 บนัทึกลงเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
 บนัทึกลงแผน่ CD 
 บนัทึกผา่นระบบเครือข่าย

คอมพิวเตอร์ 
 ฯลฯ 

- การบ ารุงดูแลเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

4  

2 22 – 26 พ.ค. 2560  การใชง้านคอมพิวเตอร์เบ้ืองตน้ 
- การบนัทึกขอ้มูล เช่น 
 บนัทึกลงเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
 บนัทึกลงแผน่ CD 
 บนัทึกผา่นระบบเครือข่าย

คอมพิวเตอร์ 
 ฯลฯ 

- การบ ารุงดูแลเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

4  

3 29 พ.ค. – 2 มิ.ย. 2560  การติดต่อส่ือสาร  คน้หาขอ้มูลและ
ความรู้ผา่นเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
- รู้จกัอินเทอร์เน็ต 
- การติดต่อส่ือสารผา่นเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต 
 

4  

 



สัปดาห์
ที ่ 

วนั  เดือน  ปี สาระการเรียนรู้ เวลา/
ช่ัวโมง 

หมายเหตุ 

4 5 – 9 มิ.ย. 2560  การติดต่อส่ือสาร  คน้หาขอ้มูลและความรู้
ผา่นเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
- การคน้หาขอ้มูลความรู้ผา่นเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต 

- คุณธรรมและจริยธรรมในการใช้
อินเทอร์เน็ต 

4  

5 – 9  12 มิ.ย. – 14 ก.ค. 2560 การสร้างรูปเล่มรายงาน 20  
10  17 – 21  ก.ค. 2560 สอบกลางภาค 4  
11 24 – 28 ก.ค. 2560 จดหมายเวยีน 4  
12 31 ก.ค. – 4 ส.ค. 2560 - เกียรติบตัร 

- นามบตัร 
4  

13 7 – 11 ส.ค. 2560 แผน่พบั 4  
14 14 – 18 ส.ค. 2560 - แบบฟอร์ม 

- จดหมาย 
4  

15 – 18  21 ส.ค. – 15 ก.ย. 2560 หนงัสือราชการ 16  
19 18 – 22 ก.ย. 2560 - แบบทดสอบ เช่น  สมการคณิตศาสตร์ 

แบบทดสอบคอมพิวเตอร์ 
4  

20 25 – 29 ก.ย. 2560 สอบปลายภาค 4  
 
 
 
 

ลงช่ือ................................................ผูส้อน 
(นางขนิษฐา  โพธิเวชกุล) 

ต าแหน่งครู  วทิยฐานะช านาญการ 
 
 
 
 



 
แผนการสอน Course  Syllabus 
ภาคเรียนที ่ 1    ปีการศึกษา   2560  

 
1. รายวชิา      โปรแกรมตารางค านวณ                  รหัสวชิา            ง20243              ระดับช้ัน      ม.2 
    จ านวนหน่วยกติ       1     หน่วยกติ  จ านวนช่ัวโมงเรียน         40      ชม. /ภาคเรียน  

2. กลุ่มสาระการเรียนรู้        การงานอาชีพและเทคโนโลยี             ผู้สอน           นางขนิษฐา  โพธิเวชกุล  

3. ค าอธิบายรายวชิา 
  ศึกษาความหมาย  ความส าคญั  ประโยชน์  การเรียกใช ้ ส่วนประกอบของโปรแกรม แถบ

ค าสั่ง  แถบเคร่ืองมือ  การเปิด – ปิด  การบนัทึกเอกสาร พื้นท่ีการท างานและสมุดงาน  การท างานกบัขอ้มูล 

ในสมุดงาน (Worksheet)  ก าหนดการแสดงขอ้มูลและตกแต่งสมุดงาน  การใช้สูตรค านวณ  และการใช้

กราฟน าเสนอขอ้มูลในตารางของโปรแกรมตารางค านวณ 

 ปฏิบติัการใชง้านโปรแกรมตารางค านวณ  และสร้างงานจากโปรแกรมตารางค านวณ 

 เพื่อใหผู้เ้รียนมีทกัษะในการใชโ้ปรแกรมตารางค านวณ  มีความอดทนมุ่งมัน่เรียนรู้  และมีเจตคติท่ี
ดีต่อการใชค้อมพิวเตอร์ในทางสร้างสรรค ์

4. ตัวช้ีวดั/ผลการเรียนรู้ 
1. สามารถบอกความหมาย  ความส าคญั  ประโยชน์ของโปรแกรมตารางค านวณ สามารถเรียกใชง้าน

และบอกส่วนประกอบต่างๆ  ของโปรแกรม  Microsoft  Excel ได ้
2. อธิบายลกัษณะพื้นท่ีการท างานของสมุดงาน(workbook  Worksheet) ได ้
3. สามารถตั้งค่าหนา้กระดาษ  และเรียกช่ือเซลลต่์างๆ  ได ้
4. สามารถปรับความกวา้ง  ความสูง  ของแถวและสดมภไ์ด ้
5. สามารถเพิ่ม  ลบ  แถวและสดมภไ์ด ้
6. สามารถรวมเซลล ์ เคล่ือนยา้ย   คดัลอก  ตดั  ขอ้ความได ้
7. สามารถใชค้  าสั่งจดัรูปแบบเซลล ์ ในโปรแกรม  Microsoft  Excel  ได ้
8. สามารถสร้างตารางในโปรแกรม  Microsoft  Excel  ได ้
9. สามารถตกแต่งตารางในโปรแกรม  Microsoft  Excel  ได ้
10. สามารถใชโ้ปรแกรม  Microsoft  Excel ค  านวณทางคณิตศาสตร์อยา่งง่ายได ้
11. สามารถใชโ้ปรแกรม  Microsoft  Excel สร้างแผนภูมิและกราฟได ้



5. โครงสร้างรายวชิา 
 

ล าดับ 

ที่ 
ช่ือหน่วยการเรียนรู้ ผลการเรียนรู้ สาระการเรียนรู้ 

เวลา 

(ช่ัวโมง) 

น า้หนัก 

คะแนน 

( 100 ) 

1 เบ้ืองตน้กบั

โปรแกรม 

Microsoft  Excel 

ขอ้ 1 - ความหมาย  ความส าคญั  
ประโยชน์ของโปรแกรมตาราง
ค านวณ 

- การเรียกใชโ้ปรแกรม  Microsoft  
Excel 

- ส่วนประกอบของโปรแกรม 
Microsoft  Excel 

- แถบค าสั่ง  แถบเคร่ืองมือต่างๆ 
ในโปรแกรม Microsoft  Excel 

- การเปิด – ปิด  และการบนัทึก
เอกสาร 

6 10 

2 พื้นท่ีการท างานและ

สมุดงาน 

ขอ้ 2 - ความหมายของพื้นท่ีการท างาน
และสมุดงาน 

- การตั้งช่ือใหก้บัสมุดงาน 
- การเพิ่มและการลบสมุดงาน 
- การสลบัต าแหน่งสมุดงาน 
- การตรึงแถวและคอลมัน์ 
- การคดัลอก/ยา้ยสมุดงาน 

6 10 

3 การท างานกบัขอ้มูล

ในสมุดงาน 

(Worksheet) 

ขอ้ 3-6 - การตั้งค่าหนา้กระดาษ 
- การปรับความกวา้ง  ความสูง  

ของแถวและสดมภ ์
- การเพิ่ม  ลบ  แถวและสดมภ ์
- การเลือกเซลล ์ หรือกลุ่มเซลล ์      

รวมเซลล ์ เคล่ือนยา้ย  คดัลอก  
ตดั  วาง  แทรกขอ้ความได ้

6 10 

สอบกลางภาค ขอ้ 1-6 2 10 



ล าดับ 

ที่ 
ช่ือหน่วยการเรียนรู้ ผลการเรียนรู้ สาระการเรียนรู้ 

เวลา 

(ช่ัวโมง) 

น า้หนัก 

คะแนน 

( 100 ) 

4 ก าหนดการแสดง

ขอ้มูลและตกแต่ง

สมุดงาน 

ขอ้ 7-9 - การก าหนดรูปแบบการแสดง
ตวัเลข 

- การก าหนดรูปแบบการแสดง
วนัท่ีและเวลา 

- การจดัวางขอ้ความ 
- การตกแต่งขอ้มูลโดยการใชสี้ 
- การสร้างและปรับแต่งเส้นขอบ 
- การเติมสีและลวดลาย 

7 14 

5 การใชสู้ตรค านวณ ขอ้ 10 - ความหมายของตวัด าเนินการทาง
คณิตศาสตร์ 

- การสร้างสูตรการบวก  ลบ  คูณ  
และหาร  ในโปรแกรม Microsoft  
Excel 

- การเขียนฟังกช์นัพื้นฐาน  ใน
โปรแกรม Microsoft  Excel 

6 14 

6 การใชก้ราฟ

น าเสนอขอ้มูลใน

ตาราง 

ขอ้ 11 - การสร้างกราฟแท่ง 
- การสร้างกราฟเส้น 
- การสร้างกราฟวงกลม 
- การจดัการตกแต่งกราฟใน

รูปแบบต่างๆ 

6 12 

สอบปลายภาค ขอ้ 1-11 1 20 

รวมทั้งส้ิน 40 100 

 
 
 
 



6. การวดัและประเมินผลการเรียนรู้ 
 

หน่วยที่ รายการประเมิน คะแนน 
1 แบบฝึกหดั 10 
2 สอบปฏิบติั 10 
3 ช้ินงาน 10 

สอบกลางภาค 10 
4 ช้ินงาน 14 
5 สอบปฏิบติั 14 
6 ช้ินงาน 12 

สอบปลายภาค 20 
รวม 100 

 

7. งานทีม่อบหมายให้นักเรียนปฏิบัติกจิกรรมการเรียนรู้ 
 

ที่ หน่วยการเรียนรู้ที ่ งานทีม่อบหมาย คะแนนเต็ม วนั เดือน ปี 
ทีก่ าหนดส่ง 

1 3 สร้างตารางสอน 10 10 – 14 ก.ค. 2560 
2 4 สร้างใบรายช่ือนกัเรียน 14 14 – 18 ส.ค. 2560 
3 6 สร้างกราฟ 12 25 – 29 ก.ย. 2560 

 
8. หนังสือ/เอกสารทีใ่ช้ประกอบการจัดกระบวนการเรียนรู้ 
 

ที่ หนังสือ/เอกสาร/บทความ ผู้แต่ง/ผู้จัดท า 
1 เรียน  เล่น  เป็นง่าย  Excel 2010 นนัรณา  จ าลอง 
2 เอกสารประกอบการเรียนวชิาโปรแกรมตารางค านวณ นางขนิษฐา  โพธิเวชกุล 

 
9. ส่ือ/แหล่งเรียนรู้ 
 

ที่ ส่ือ/แหล่งเรียนรู้ ข้อมูล/แหล่งการเรียนรู้ 
1   

 
 



10.  การจัดการเรียนรู้ 
  

สัปดาห์
ที ่ 

วนั  เดือน  ปี สาระการเรียนรู้ เวลา/ช่ัวโมง หมายเหตุ 

1 15 – 19  พ.ค. 2560 - ความหมาย  ความส าคญั  
ประโยชน์ของโปรแกรมตาราง
ค านวณ 

- การเรียกใชโ้ปรแกรม  Microsoft  
Excel 

2  

2 22 – 26 พ.ค. 2560 - ส่วนประกอบของโปรแกรม 
Microsoft  Excel 

2  

3  29 พ.ค. – 2 มิ.ย. 2560 - แถบค าสั่ง  แถบเคร่ืองมือต่างๆ 
ในโปรแกรม Microsoft  Excel 

- การเปิด – ปิด  และการบนัทึก
เอกสาร 

2  

4 5 – 9  มิ.ย. 2560 - ความหมายของพื้นท่ีการท างาน
และสมุดงาน 

- การตั้งช่ือใหก้บัสมุดงาน 

2  

5 12 – 16  มิ.ย. 2560 - การเพิ่มและการลบสมุดงาน 
- การสลบัต าแหน่งสมุดงาน 

2  

6 19 – 23 มิ.ย. 2560 - การตรึงแถวและคอลมัน์ 
- การคดัลอก/ยา้ยสมุดงาน 

2  

7 – 9  26 มิ.ย. – 14 ก.ค. 2560 - การตั้งค่าหนา้กระดาษ 
- การปรับความกวา้ง  ความสูง  

ของแถวและสดมภ ์
- การเพิ่ม  ลบ  แถวและสดมภ ์
- การเลือกเซลล ์ หรือกลุ่มเซลล ์      

รวมเซลล ์ เคล่ือนยา้ย  คดัลอก  
ตดั  วาง  แทรกขอ้ความได ้

6  

10 17 – 21 ก.ค. 2560 สอบกลางภาค 2  
11 24 – 28 ก.ค. 2560 - การก าหนดรูปแบบการแสดง

ตวัเลข 
2  



สัปดาห์
ที ่ 

วนั  เดือน  ปี สาระการเรียนรู้ เวลา/ช่ัวโมง หมายเหตุ 

  - การก าหนดรูปแบบการแสดงวนัท่ี
และเวลา 

  

12 – 13  31 ก.ค. – 11 ส.ค. 2560 - การจดัวางขอ้ความ 
- การตกแต่งขอ้มูลโดยการใชสี้ 

3  

13 – 14  7 ส.ค. – 18 ส.ค. 2560 - การสร้างและปรับแต่งเส้นขอบ 
การเติมสีและลวดลาย 

2  

14 - 15 14 – 25 ส.ค. 2560 - ความหมายของตวัด าเนินการทาง
คณิตศาสตร์ 

2  

15 – 16  21 ส.ค. – 1 ก.ย. 2560 - การสร้างสูตรการบวก  ลบ  คูณ  
และหาร  ในโปรแกรม Microsoft  
Excel 

2  

16 – 17 28 ส.ค – 8 ก.ย. 2560 - การเขียนฟังกช์นัพื้นฐาน  ใน
โปรแกรม Microsoft  Excel 

2  

17 – 18  4 ก.ย. – 15 ก.ย. 2560 - การสร้างกราฟแท่ง 2  
18 – 19  11 – 22  ก.ย. 2560 - การสร้างกราฟเส้น 2  
19 – 20  18 – 29 ก.ย. 2560 - การสร้างกราฟวงกลม 

- การจดัการตกแต่งกราฟใน
รูปแบบต่างๆ 

2  

20 25 – 29 ก.ย. 2560        สอบปลายภาค 1  
 
 
 

ลงช่ือ................................................ผูส้อน 
(นางขนิษฐา  โพธิเวชกุล) 

ต าแหน่งครู  วทิยฐานะช านาญการ 
 
 
 
 



 
แผนการสอน Course  Syllabus 
ภาคเรียนที ่ 1    ปีการศึกษา   2560  

 
1. รายวชิา      การสร้างเวบ็เพจ                  รหัสวชิา            ง20245              ระดับช้ัน      ม.3 
    จ านวนหน่วยกติ       1     หน่วยกติ  จ านวนช่ัวโมงเรียน         40      ชม. /ภาคเรียน  
 
2. กลุ่มสาระการเรียนรู้        การงานอาชีพและเทคโนโลยี             ผู้สอน           นางขนิษฐา  โพธิเวชกุล  
 
3. ค าอธิบายรายวชิา 
  ศึกษาองคป์ระกอบของเวลิดไ์วดเ์วบ็  เวบ็บราวเซอร์  วธีิการสร้างเวบ็เพจ  และภาษา HTML 
 ปฏิบติัการใชโ้ปรแกรมตกแต่งรูปภาพเพื่อประกอบเวบ็เพจ  ใชโ้ปรแกรมสร้างเวบ็เพจ  และสร้าง
เวบ็ไซตจ์ากจินตนาการ 
 เพื่อใหผู้เ้รียนมีความอดทน  มุ่งมัน่เรียนรู้  และมีเจตคติท่ีดีต่อการใชค้อมพิวเตอร์ในทางสร้างสรรค ์
 

4. ตัวช้ีวดั/ผลการเรียนรู้ 
 

1. อธิบายองคป์ระกอบของเวลิดไ์วดเ์วบ็ 
2. อธิบายเวบ็บราวเซอร์ 
3. บอกวธีิการสร้างเวบ็เพจ 
4. อธิบายภาษา HTML 
5. ใชง้านโปรแกรมตกแต่งรูปภาพเบ้ืองตน้ 
6. สร้างภาพเพื่อตกแต่งเวบ็เพจ 
7. ใชง้านโปรแกรมสร้างเวบ็เพจเบ้ืองตน้ 
8. สร้างเวบ็เพจ 
9. สร้างเวบ็ไซตจ์ากจินตนาการ 

 
 
 
 
 



5. โครงสร้างรายวชิา 
 

ล าดับ 
ที่ 

ช่ือหน่วยการเรียนรู้ ผลการเรียนรู้ สาระการเรียนรู้ 
เวลา 

(ช่ัวโมง) 

น า้หนัก 
คะแนน 
( 100 ) 

1 พื้นฐานการสร้าง
เวบ็เพจ 

ขอ้ 1-4 - องคป์ระกอบของเวลิดไ์วดเ์วบ็ 
- เวบ็บราวเซอร์ 
- วธีิการสร้างเวบ็เพจ เช่น 

 สร้างข้ึนเองจาก Text Editor 
 ใชโ้ปรแกรมส าหรับสร้างเวบ็ 

- ภาษา HTML 
 โครงสร้าง 
 ค าสั่ง 

4 4 

2 โปรแกรมตกแต่ง
รูปภาพ 

ขอ้ 5-6 - การใชง้านเบ้ืองตน้ 
 การเปิด-ปิดโปรแกรม 
 การสร้างงานใหม่ 
 การบนัทึก 
 ฯลฯ 

- การสร้างภาพเพื่อตกแต่งเวบ็เพจ 
 Banner 
 Button 
 Background 
 ฯลฯ 

8 20 

3 การใชง้าน
โปรแกรมสร้างเวบ็
เพจเบ้ืองตน้ 

ขอ้ 7 - การใชง้านเบ้ืองตน้ 
 การเปิด-ปิดโปรแกรม 
 การก าหนด Site 
 การบนัทึก 
 ฯลฯ 

6 6 

สอบกลางภาค ขอ้ 1-7 2 10 
 
 



ล าดับ 
ที่ 

ช่ือหน่วยการเรียนรู้ ผลการเรียนรู้ สาระการเรียนรู้ 
เวลา 

(ช่ัวโมง) 

น า้หนัก 
คะแนน 
( 100 ) 

4 การใชง้าน
โปรแกรมสร้างเวบ็
เพจ 

ขอ้ 8 - การสร้างเวบ็เพจ 
 การสร้างหนา้เวบ็เพจ 
 การก าหนดคุณสมบติัของเวบ็
เพจ 

 การแทรกขอ้ความ 
 การแทรกรูปภาพ 
 การแทรกตาราง 
 การเช่ือมโยง 
 การทดสอบการท างานของเวบ็
เพจ 

 ฯลฯ 

11 24 

5 การสร้างเวบ็ไซต์
จากจินตนาการ 

ขอ้ 9 - การสร้างเวบ็ไซตจ์ากจินตนาการ 
8 16 

สอบปลายภาค ขอ้ 1-9 1 20 
รวมทั้งส้ิน 40 100 

 
6. การวดัและประเมินผลการเรียนรู้ 
 

หน่วยที่ รายการประเมิน คะแนน 
1-4 ช้ินงาน 30 

สอบกลางภาค 10 
5 ช้ินงาน 40 

สอบปลายภาค 20 
รวม 100 

 
 

 
 
 



7. งานทีม่อบหมายให้นักเรียนปฏิบัติกจิกรรมการเรียนรู้ 
 

ที่ หน่วยการเรียนรู้ที่ งานทีม่อบหมาย คะแนนเต็ม วนั เดือน ปี 
ทีก่ าหนดส่ง 

1 1-4 สร้างเวบ็ไซตป์ระวติัส่วนตวั 30 10 – 14 ก.ค. 2560 

2 5 สร้างเวบ็ไซตเ์ร่ืองท่ีนกัเรียน
สนใจ 

40 18 – 22 ก.ย. 2560 

 
8. หนังสือ/เอกสารทีใ่ช้ประกอบการจัดกระบวนการเรียนรู้ 
 

ที่ หนังสือ/เอกสาร/บทความ ผู้แต่ง/ผู้จัดท า 
1 เอกสารประกอบการเรียนวชิาการสร้างเวบ็เพจ นางขนิษฐา  โพธิเวชกุล 

 
9. ส่ือ/แหล่งเรียนรู้ 
 

ที่ ส่ือ/แหล่งเรียนรู้ ข้อมูล/แหล่งการเรียนรู้ 
1   

 
 
10.  การจัดการเรียนรู้ 

  

สัปดาห์
ที ่ 

วนั  เดือน  ปี สาระการเรียนรู้ เวลา/ช่ัวโมง หมายเหตุ 

1 – 2  15 – 26 พ.ค. 2560 - องคป์ระกอบของเวลิดไ์วดเ์วบ็ 
- เวบ็บราวเซอร์ 
- วธีิการสร้างเวบ็เพจ เช่น 

 สร้างข้ึนเองจาก Text Editor 
 ใชโ้ปรแกรมส าหรับสร้างเวบ็ 

- ภาษา HTML 
 โครงสร้าง 
 ค าสั่ง 

4  

 



สัปดาห์
ที ่ 

วนั  เดือน  ปี สาระการเรียนรู้ เวลา/
ช่ัวโมง 

หมายเหตุ 

3 – 4  29 พ.ค. – 9 มิ.ย. 2560 - การใชง้านเบ้ืองตน้ 
 การเปิด-ปิดโปรแกรม 
 การสร้างงานใหม่ 
 การบนัทึก 
 ฯลฯ 

4  

5 – 6  12 – 23 มิ.ย. 2560 การสร้างภาพเพื่อตกแต่งเวบ็เพจ 
 Banner 
 Button 
 Background 
 ฯลฯ 

4  

7 – 9  26 มิ.ย. – 14 ก.ค. 2560 - การใชง้านเบ้ืองตน้ 
 การเปิด-ปิดโปรแกรม 
 การก าหนด Site 
 การบนัทึก 
 ฯลฯ 

6  

10  17 – 21  ก.ค. 2560 สอบกลางภาค 2  
11 24 – 28  ก.ค. 2560 - การสร้างเวบ็เพจ 

 การสร้างหนา้เวบ็เพจ 
 การก าหนดคุณสมบติัของ 
เวบ็เพจ 

2  

12 31 ก.ค. – 4 ส.ค. 2560 - การสร้างเวบ็เพจ 
 การแทรกขอ้ความ 

2  

13 7 – 11 ส.ค. 2560 - การสร้างเวบ็เพจ 
 การแทรกรูปภาพ 

2  

14 14 – 18 ส.ค. 2560 - การสร้างเวบ็เพจ 
 การแทรกตาราง 

2  

15 21 – 25 ส.ค. 2560 - การสร้างเวบ็เพจ 
 การเช่ือมโยง 

2  

 



สัปดาห์
ที ่ 

วนั  เดือน  ปี สาระการเรียนรู้ เวลา/
ช่ัวโมง 

หมายเหตุ 

16 28 ส.ค. – 1 ก.ย. 2560 - การสร้างเวบ็เพจ 
 การทดสอบการท างานของเวบ็เพจ 

1  

16 - 20 28 ส.ค.  – 29  ก.ย. 
2560 

- การสร้างเวบ็ไซตจ์ากจินตนาการ 8  

20 25 – 29 ก.ย. 2560 สอบปลายภาค 1  
 
 
 

ลงช่ือ................................................ผูส้อน 
(นางขนิษฐา  โพธิเวชกุล) 

ต าแหน่งครู  วทิยฐานะช านาญการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนการสอน Course  Syllabus 
ภาคเรียนที ่ 1    ปีการศึกษา   2560  

 
1. รายวชิา      การงานอาชีพและเทคโนโลย ี1                  รหัสวชิา            ง31101              ระดับช้ัน      ม.4 
    จ านวนหน่วยกติ       0.5     หน่วยกติ  จ านวนช่ัวโมงเรียน         20      ชม. /ภาคเรียน  
 
2. กลุ่มสาระการเรียนรู้        การงานอาชีพและเทคโนโลยี             ผู้สอน           นางขนิษฐา  โพธิเวชกุล  
 
3. ค าอธิบายรายวชิา 
  ศึกษาความหมาย    ประวติั  บริการ  องคป์ระกอบส าหรับการเช่ือมต่อ  การเช่ือมต่อเขา้สู่ระบบ

อินเทอร์เน็ต  ความหมาย  ประเภท  การใชง้านไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์  รูปแบบการคน้หาขอ้มูลความรู้  

การคน้หาขอ้มูลความรู้ดว้ยเวบ็ไซตท่ี์มีโปรแกรมคน้หา  เทคนิคการคน้หาขอ้มูลความรู้ดว้ยโปรแกรมคน้หา  

คุณธรรมและจริยธรรมในการใชอิ้นเทอร์เน็ต  ความหมาย  องคป์ระกอบ  ส่ือหรือตวักลางของระบบส่ือสาร

ขอ้มูลส าหรับเครือข่ายคอมพิวเตอร์  โพรโตคอล  วิธีการส่งขอ้มูลในระบบส่ือสารขอ้มูล  อุปกรณ์เครือข่าย  

เครือข่ายคอมพิวเตอร์  การถ่ายโอนขอ้มูล  หลกัการท างาน  องคป์ระกอบของคอมพิวเตอร์  แผงวงจรหลกั

และการรับส่งขอ้มูลระหวา่งหน่วยต่างๆ  คุณลกัษณะของคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง  การแกปั้ญหา

ด้วยกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศ  การถ่ายทอดความคิดในการแก้ปัญหาอย่างมีขั้นตอน  

ภาษาคอมพิวเตอร์  โครงสร้างควบคุมการเขียนโปรแกรมภาษา ขั้นตอนการพฒันาโปรแกรมภาษา  และการ

เขียนโปรแกรมดว้ยภาษาคอมพิวเตอร์ 

 ปฏิบติัการใชค้อมพิวเตอร์อย่างถูกตอ้งในการสืบคน้ขอ้มูลจากอินเทอร์เน็ตหรือแหล่งเรียนรู้ต่างๆ  

เขียนโปรแกรมภาษาปาสคาล 

 เพื่อให้ผูเ้รียนมีทกัษะในการสืบคน้หาความรู้  มุ่งมัน่ในการหาความรู้  และมีเจตคติท่ีดีต่อการใช้
คอมพิวเตอร์ในทางสร้างสรรค ์
 

4. ตัวช้ีวดั/ผลการเรียนรู้ 
 

1. ติดต่อส่ือสาร  คน้หาขอ้มูล ผา่นอินเทอร์เน็ต 



2. บอกขอ้ควรปฏิบติัส าหรับผูใ้ชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศ 
3. อธิบายระบบส่ือสารขอ้มูลส าหรับเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 
4. อธิบายองคป์ระกอบและหลกัการท างานของคอมพิวเตอร์ 
5. บอกคุณลกัษณะของคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ต่อพ่วง 
6. แกปั้ญหาดว้ยกระบวนการเทคโนโลยสีารสนเทศอยา่งมีประสิทธิภาพ 
7. เขียนโปรแกรมภาษา 

 

5. โครงสร้างรายวชิา 
 

ล าดับ 
ที่ 

ช่ือหน่วยการเรียนรู้ 
มาตรฐานการ
เรียนรู้ / ตัวช้ีวดั 

สาระการเรียนรู้ 
เวลา 

(ช่ัวโมง) 

น า้หนัก 
คะแนน 
( 100 ) 

1 การติดต่อส่ือสาร  
คน้หาขอ้มูลและ
ความรู้ผา่นเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต 

ง 3.1    ม.4-6/9, 
            ม.4-6/13 

- รู้จกัอินเทอร์เน็ต 
 ความหมายของอินเทอร์เน็ต 
 ประวติัความเป็นมาของ
อินเทอร์เน็ต 

 บริการในระบบอินเทอร์เน็ต 
 องคป์ระกอบส าหรับการ
เช่ือมต่อเขา้สู่ระบบอินเทอร์เน็ต 

 การเช่ือมต่อเขา้สู่ระบบ
อินเทอร์เน็ต 

- การติดต่อส่ือสารผา่นเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต 
 ความหมายของไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ 

 ประเภทของไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ 

 การใชง้านไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ผา่นเวบ็ไซตใ์น
อินเทอร์เน็ต 

- การคน้หาขอ้มูลความรู้ผา่น
เครือข่ายอินเทอร์เน็ต 

5 12 



ล าดับ 
ที่ 

ช่ือหน่วยการเรียนรู้ มาตรฐานการ
เรียนรู้ / ตัวช้ีวดั 

สาระการเรียนรู้ เวลา 
(ช่ัวโมง) 

น า้หนัก 
คะแนน 
( 100 ) 

    รูปแบบการคน้หาขอ้มูลความรู้ 
 การคน้หาขอ้มูลความรู้ดว้ย
เวบ็ไซตท่ี์มีโปรแกรมคน้หา
(search engine) 

 เทคนิคการคน้หาขอ้มูลความรู้
ดว้ยโปรแกรมคน้หา(search 
engine) 

- คุณธรรมและจริยธรรมในการใช้
อินเทอร์เน็ต 

  

2 ระบบส่ือสารขอ้มูล
ส าหรับเครือข่าย
คอมพิวเตอร์ 

ง 3.1      ม.4-6/3 - ความหมายของระบบส่ือสาร
ขอ้มูลส าหรับเครือข่าย
คอมพิวเตอร์ 

- องคป์ระกอบของระบบส่ือสาร
ขอ้มูลส าหรับเครือข่าย
คอมพิวเตอร์ 

- ส่ือหรือตวักลางของระบบส่ือสาร
ขอ้มูลส าหรับเครือข่าย
คอมพิวเตอร์ 

- โพรโตคอล 
- วธีิการส่งขอ้มูลในระบบส่ือสาร
ขอ้มูล 

- อุปกรณ์เครือข่าย 
- เครือข่ายคอมพิวเตอร์ 
- การถ่ายโอนขอ้มูล 

2 10 

 
 
 
 



ล าดับ 
ที่ 

ช่ือหน่วยการเรียนรู้ มาตรฐานการ
เรียนรู้ / ตัวช้ีวดั 

สาระการเรียนรู้ เวลา 
(ช่ัวโมง) 

น า้หนัก 
คะแนน 
( 100 ) 

3 หลกัการท างานของ
คอมพิวเตอร์ 

ง 3.1     ม.4-6/2, 
             ม.4-6/4 

- หลกัการท างานของคอมพิวเตอร์ 
- องคป์ระกอบของคอมพิวเตอร์ 
- แผงวงจรหลกัและการรับส่ง
ขอ้มูลระหวา่งหน่วยต่างๆ 

- คุณลกัษณะของคอมพิวเตอร์และ
อุปกรณ์ต่อพว่ง 

2 8 

สอบกลางภาค ง 3.1 ม.4-6/2, ม.4-6/3, ม.4-6/4, ม.4-6/9, ม.4-6/13 1 10 
4 การแกปั้ญหาดว้ย

กระบวนการ
เทคโนโลยี
สารสนเทศ 

ง 3.1     ม.4-6/5,  
             ม.4-6/6 

- การแกปั้ญหาดว้ยกระบวนการ
เทคโนโลยสีารสนเทศ 
 การแกปั้ญหา 
 ขั้นตอนการแกปั้ญหาดว้ย
กระบวนการเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

- การถ่ายทอดความคิดในการ
แกปั้ญหาอยา่งมีขั้นตอน 
 การใชข้อ้ความหรือค าบรรยาย 
 การใชส้ัญลกัษณ์ 

- การเขียนโปรแกรมภาษา 
 ภาษาคอมพิวเตอร์ 
 โครงสร้างควบคุมการเขียน
โปรแกรมภาษา 

 ขั้นตอนการพฒันาโปรแกรม
ภาษา 

- การเขียนโปรแกรมดว้ย
ภาษาคอมพิวเตอร์ 

9 40 

สอบปลายภาค ง 3.1 ม.4-6/2, ม.4-6/3, ม.4-6/4, ม.4-6/5, ม.4-6/6, ม.4-6/9,  
                ม.4-6/13 

1 20 

 รวมทั้งส้ิน  20 100 



6. การวดัและประเมินผลการเรียนรู้ 
 

หน่วยที่ รายการประเมิน คะแนน 
1 แบบฝึกหดั 7 
 ทดสอบ 5 

2 แบบฝึกหดั 5 
 ทดสอบ 5 

3 แบบฝึกหดั 3 
 ทดสอบ 5 

สอบกลางภาค 10 
4 แบบฝึกหดั 20 
 ช้ินงาน 20 

สอบปลายภาค 20 
รวม 100 

 

7. งานทีม่อบหมายให้นักเรียนปฏิบัติกจิกรรมการเรียนรู้ 
 

ที่ หน่วยการเรียนรู้ที่ งานทีม่อบหมาย คะแนนเต็ม วนั เดือน ปี 
ทีก่ าหนดส่ง 

1 4. การแกปั้ญหาดว้ย
กระบวนการเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

เขียนโปรแกรม  20 18 – 22  ก.ย. 2560 

 
8. หนังสือ/เอกสารทีใ่ช้ประกอบการจัดกระบวนการเรียนรู้ 
 

ที่ หนังสือ/เอกสาร/บทความ ผู้แต่ง/ผู้จัดท า 
1 หนงัสือเทคโนโลยสีารสนเทศและการส่ือสาร สสวท. 

 
9. ส่ือ/แหล่งเรียนรู้ 
 

ที่ ส่ือ/แหล่งเรียนรู้ ข้อมูล/แหล่งการเรียนรู้ 
1 เวบ็ไซต ์Facebook www.facebook.com 

 



10.  การจัดการเรียนรู้ 
  

สัปดาห์
ที ่ 

วนั  เดือน  ปี สาระการเรียนรู้ เวลา/
ช่ัวโมง 

หมายเหตุ 

1 15 – 19 พ.ค. 2560 - รู้จกัอินเทอร์เน็ต 
 ความหมายของอินเทอร์เน็ต 
 ประวติัความเป็นมาของอินเทอร์เน็ต 
 บริการในระบบอินเทอร์เน็ต 
 องคป์ระกอบส าหรับการเช่ือมต่อเขา้สู่
ระบบอินเทอร์เน็ต 

 การเช่ือมต่อเขา้สู่ระบบอินเทอร์เน็ต 

1  

2 – 3  22 พ.ค. – 2 มิ.ย. 2560 - การติดต่อส่ือสารผา่นเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต 
 ความหมายของไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ 

 ประเภทของไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์ 
 การใชง้านไปรษณียอิ์เล็กทรอนิกส์
ผา่นเวบ็ไซตใ์นอินเทอร์เน็ต 

2  

4 5 – 9  มิ.ย. 2560 - การคน้หาขอ้มูลความรู้ผา่นเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต 
 รูปแบบการคน้หาขอ้มูลความรู้ 
 การคน้หาขอ้มูลความรู้ดว้ยเวบ็ไซตท่ี์
มีโปรแกรมคน้หา(search engine) 

 เทคนิคการคน้หาขอ้มูลความรู้ดว้ย
โปรแกรมคน้หา(search engine) 

1  

5 12 – 16 มิ.ย. 2560 - คุณธรรมและจริยธรรมในการใช้
อินเทอร์เน็ต 

1  

6 19 – 23 มิ.ย. 2560 - ความหมายของระบบส่ือสารขอ้มูล
ส าหรับเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 

- องคป์ระกอบของระบบส่ือสารขอ้มูล
ส าหรับเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 
  

1  



สัปดาห์
ที ่ 

วนั  เดือน  ปี สาระการเรียนรู้ เวลา/
ช่ัวโมง 

หมายเหตุ 

  - ส่ือหรือตวักลางของระบบส่ือสารขอ้มูล
ส าหรับเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 

- โพรโตคอล 

  

7 26 – 30 มิ.ย. 2560 - วธีิการส่งขอ้มูลในระบบส่ือสารขอ้มูล 
- อุปกรณ์เครือข่าย 
- เครือข่ายคอมพิวเตอร์ 
- การถ่ายโอนขอ้มูล 

1  

8 3 – 7  ก.ค. 2560 - หลกัการท างานของคอมพิวเตอร์ 
- องคป์ระกอบของคอมพิวเตอร์ 

1  

9 10 – 14  ก.ค. 2560 - แผงวงจรหลกัและการรับส่งขอ้มูล
ระหวา่งหน่วยต่างๆ 

- คุณลกัษณะของคอมพิวเตอร์และ
อุปกรณ์ต่อพว่ง 

1  

10  17 – 21  ก.ค. 2560 สอบกลางภาค 1  
11 24 – 28 ก.ค. 2560 - การแกปั้ญหาดว้ยกระบวนการ

เทคโนโลยสีารสนเทศ 
 การแกปั้ญหา 
 ขั้นตอนการแกปั้ญหาดว้ย
กระบวนการเทคโนโลยสีารสนเทศ 

1  

12 – 13  31 ก.ค. – 11 ส.ค. 2560 - การถ่ายทอดความคิดในการแกปั้ญหา
อยา่งมีขั้นตอน 
 การใชข้อ้ความหรือค าบรรยาย 
 การใชส้ัญลกัษณ์ 

2  

14 – 15  14 – 25 ส.ค. 2560 - การเขียนโปรแกรมภาษา 
 ภาษาคอมพิวเตอร์ 
 โครงสร้างควบคุมการเขียนโปรแกรม
ภาษา 

 ขั้นตอนการพฒันาโปรแกรมภาษา 

2  

 



สัปดาห์
ที ่ 

วนั  เดือน  ปี สาระการเรียนรู้ เวลา/
ช่ัวโมง 

หมายเหตุ 

16 – 19  28 ส.ค. – 22 ก.ย. 2560 - การเขียนโปรแกรมดว้ย
ภาษาคอมพิวเตอร์ 

4  

20 25 – 29 ก.ย. 2560 สอบปลายภาค 1  
 
 
 
 

ลงช่ือ................................................ผูส้อน 
(นางขนิษฐา  โพธิเวชกุล) 

ต าแหน่งครู  วทิยฐานะช านาญการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนการสอน Course  Syllabus 
ภาคเรียนที ่ 1    ปีการศึกษา   2560  

 
1. รายวชิา      พิมพส์ัมผสัไทย                  รหัสวชิา            ง30247              ระดับช้ัน      ม.4 
    จ านวนหน่วยกติ       1.5     หน่วยกติ  จ านวนช่ัวโมงเรียน         60      ชม. /ภาคเรียน  
 
2. กลุ่มสาระการเรียนรู้        การงานอาชีพและเทคโนโลยี             ผู้สอน           นางขนิษฐา  โพธิเวชกุล  
 
3. ค าอธิบายรายวชิา 
  ศึกษาและปฏิบติัเก่ียวกบัรูปแบบการพิมพง์านชนิดต่าง ๆ  สร้างเทคนิคท่ีดีในการพิมพ ์ เช่น  ท่านัง่  
การวางน้ิวท่ีแป้นเหยา้  และการเคาะแป้นอกัษร  หลกัการพิมพแ์ป้นอกัษร  แป้นสัญลกัษณ์ต่างๆ  พฒันา
ทกัษะความเร็วและความแม่นย  าในการพิมพ ์ ทั้งน้ี  โดยสามารถเลือกใชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปเพื่อการฝึกพิมพ์
สัมผสัท่ีเหมาะสมเป็นส่ือในการฝึกหดัได ้
 

4. ตัวช้ีวดั/ผลการเรียนรู้ 
 

11. ความส าคญัและประโยชน์ของการพิมพส์ัมผสั 
12. การวางมือตามแป้นเหยา้หรือแป้นหลกัไดถู้กตอ้ง 
13. องคป์ระกอบส าคญัในการฝึกพิมพส์ัมผสั 
14. ปฏิบติัการพิมพส์ัมผสัตวัอกัษรภาษาไทยตามหลกัการพิมพแ์ละทกัษะในการพิมพส์ัมผสัไดถู้กตอ้ง  

แม่นย  า 
 

5. โครงสร้างรายวชิา 
 

ล าดับ 

ที่ 
ช่ือหน่วยการเรียนรู้ 

ผลการ

เรียนรู้ 
สาระการเรียนรู้ 

เวลา 

(ช่ัวโมง) 

น า้หนัก 

คะแนน 

( 100 ) 

1 เบ้ืองตน้กบัพิมพส์ัมผสั ขอ้ 1  ความส าคญัและประโยชน์ของ
การพิมพส์ัมผสั 

3 10 



 

ล าดับ 

ที่ 
ช่ือหน่วยการเรียนรู้ 

ผลการ

เรียนรู้ 
สาระการเรียนรู้ 

เวลา 

(ช่ัวโมง) 

น า้หนัก 

คะแนน 

( 100 ) 

2 หลกัการพิมพส์ัมผสั ขอ้ 2-3  หลกัการพิมพส์ัมผสั 6 20 

3 ปฏิบติัการพิมพส์ัมผสั ขอ้ 4  ปฏิบติัการพิมพส์ัมผสั 18 10 

สอบกลางภาค ขอ้ 1-4 3 10 

3 ปฏิบติัการพิมพส์ัมผสั ขอ้ 4  ปฏิบติัการพิมพส์ัมผสั 27 30 

สอบปลายภาค ขอ้ 1-4 3 20 

รวมทั้งส้ิน 60 100 

 
15. การวดัและประเมินผลการเรียนรู้ 

 

หน่วยที่ รายการประเมิน คะแนน 
1 แบบฝึกหดั 10 
2 แบบฝึกหดั 10 
 สอบปฏิบติั 10 

สอบกลางภาค 10 
3 สอบปฏิบติั 40 

สอบปลายภาค 20 
รวม 100 

 

 

7. งานทีม่อบหมายให้นักเรียนปฏิบัติกจิกรรมการเรียนรู้ 
 

ที่ หน่วยการเรียนรู้ที่ งานทีม่อบหมาย คะแนนเต็ม วนั เดือน ปี 
ทีก่ าหนดส่ง 

- - - - - 



8. หนังสือ/เอกสารทีใ่ช้ประกอบการจัดกระบวนการเรียนรู้ 
 

ที่ หนังสือ/เอกสาร/บทความ ผู้แต่ง/ผู้จัดท า 
   

 
9. ส่ือ/แหล่งเรียนรู้ 
 

ที่ ส่ือ/แหล่งเรียนรู้ ข้อมูล/แหล่งการเรียนรู้ 
1 แผน่พิมพส์ัมผสัไทย-องักฤษ - 

 
10.  การจัดการเรียนรู้ 

  

สัปดาห์
ที ่ 

วนั  เดือน  ปี สาระการเรียนรู้ เวลา/ช่ัวโมง หมายเหตุ 

1 15 – 19  พ.ค. 2560 ความส าคญัและประโยชน์ของการพิมพ์
สัมผสั 

3  

2 – 3  22 พ.ค. – 2 มิ.ย. 2560 หลกัการพิมพส์ัมผสั 6  
4 – 9  5 มิ.ย. – 14 ก.ค. 2560 ปฏิบติัการพิมพส์ัมผสั 18  

10 17 – 21 ก.ค. 2560 สอบกลางภาค 3  
11 – 19  24 ก.ค. – 22 ก.ย. 2560 ปฏิบติัการพิมพส์ัมผสั 27  

20 25 – 29 ก.ย. 2560 สอบปลายภาค 3  
 
 
 

ลงช่ือ................................................ผูส้อน 
(นางขนิษฐา  โพธิเวชกุล) 

ต าแหน่งครู  วทิยฐานะช านาญการ 


